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Als inhabergeführtes, mittelständisches, international und kundenorientiert tätiges Familien-
unternehmen mit Sitz in Werther (Westf.), sind wir seit mehr als 30 Jahren ein professioneller Dienst-
leister im Bereich der Herstellung, vorwiegend technischer Kunststoffteile für alle industriellen 
Anforderungen in zahlreichen Bereichen des Geräte- und Maschinenbaus, der Elektroindustrie und der 
Werbung. 
 

Für unseren Standort in Werther (Westf.) suchen wir ab sofort eine/n 
 

Einkaufssachbearbeiter/in (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit 
 
 
Ihre Aufgaben 

• Bestellabwicklung von Betriebs- und 
Hilfsstoffen, 

• Überwachung und zeitgerechte 
Nachbestellung von Rahmenkontrakten, 

• Einkaufsanfragen für Roh- und Hilfsstoffe 
erstellen und auswerten, 

• Rechnungskontrolle, 

• Stammdatenpflege sowie 

• Vertretung des Vertriebsinnendienstes. 
 
 
Ihr Profil 

• Sie verfügen über eine kaufmännische 
Ausbildung 

• Optimalerweise haben Sie Erfahrung in den 
o.a. Aufgabenbereichen, aber auch 
Berufsanfänger oder Umschüler sind uns 
willkommen 

• Im Kundenkontakt überzeugen Sie durch 
Ihre freundliche, verbindliche Art, auch in 
Stresssituationen 

• Sie haben mindestens gute mündliche wie 
schriftliche Kommunikationsfähigkeiten in 
deutscher und englischer Sprache. 

• Sie bringen Kreativität, Eigenmotivation 
sowie eine zielstrebige, teamorientierte und 
wirtschaftliche Arbeitsweise mit. 

• Sie sind vertraut mit Microsoft Office und 
einem ERP-System, optimalerweise mit 
ProAlpha 

Unser Angebot 
Wir sind ein inhabergeführtes Familien-
unternehmen, das sichere Arbeitsplätze durch 
stetiges Wachstum bietet. Bei FELSCH erwarten 
Sie unter anderem 

• ein angenehmes, familiäres Betriebsklima, 

• 30 Tage Urlaub, 

• Vollzeit 38,75 Wochenstunden, 
Teilzeit mind. 20 Wochenstunden, 

• Gleitzeit, 

• teilweise Homeoffice möglich, 

• Möglichkeit der betriebliche Altersvorsorge, 

• kostenfreie Parkplätze, 

• Lademöglichkeit für Elektrofahrräder und 
Elektroautos, 

• eine auf Ihre bisherigen Erfahrungen 
abgestimmte Einarbeitung, 

• ein vielseitiges und herausforderndes 
Aufgabengebiet sowie 

• ein zukunftsfähiger und langfristiger 
Arbeitsplatz. 

 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen 
wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit 
Lebenslauf (per Email) unter Angabe 

• des Stichwortes „Einkauf“, 

• der gewünschten Wochenarbeitsstunden, 

• des frühestmöglichen Eintrittstermins und 

• der Gehaltsvorstellungen. 
 
 
Sämtliche Personenbezeichnungen gelten 
gleichermaßen für alle Geschlechter. 


